UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM

TRUONG MN MY HUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: /KH- MNMH My Huwong, ngay 11 thang 05 ndam 2024

KE HOACH HOAT PONG THANG 05

I. B4o cao hoar dgng thang 04
* Cong tdac nha trwong
- Nghi 1§, tét theo quy dinh (14,15,16/04 tét dan toc; 10/3; 30/04).
- C6 17 don SKKN duoc gui vé pgd.
- CB-GV hoan thanh bai thu hoach BDTX 2024.
- Thuc hién kiém tra noi bo theo ké hoach.
- Céc 16p thuc hién tét viéc trang tri I6p, cong tac vé sinh khu vuc quanh 16p.
- C4c nhdm hoan tat cac chuan trén phan mém kiém dinh, luvu minh chung.
- Thuc hién céc loai bao cao vé PGD.

- C4c 16p hoan thanh nhap CSDL c6 thay d6i va danh gia tré cubi nim va phan mém
Vnldu.
* Cong tac chuyén mon

- Hoi giang, thao giang & céac khoi 16p theo ké hoach.

- Kiém tra céc 16p thuc hién quy ché chuy&n mén va trang tri cac goc, cac thiét bi do
dung, d6 choi trong 16p...

- Dy chuyén dé tai don vi MN My Tu.
- Duyét ho so so sach va dy gio gido vién theo quy dinh.
- Cham bai thu hoach BDTX va tong hop guii PGD, Luu ho so.
- Nhap dit liéu phan mém CSDL va Vnldu.
* Cong Tac Ban Tru
- Xay dung thyc don thang, thuc hién hd so ban tra.
- Tiép tuc duy tri tot khau vé sinh truong 16p, an toan thyc pham tai trudng.

- Trang bi day du dung cu phuc vu cdng tac ban tri va vé sinh cho céc 1op.
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- Hoan thanh hd so an ban tra vao cudi thang, ddi chiéu sb liéu, luu hd so.
* Cong tac tai chinh
- Thyc hién luong va cac ché 6 cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian.

- Thuc hién hd so s6 sach tré an ban tra, hoat dong, ra phiéu thu, chi thang 04 trinh
ky duyét va luu hd so.

- Tham muu va béo céo kip thoi cac ngudn kinh phi.
* COng tac y té

- Xay dung ké hoach hoat dong cua y té thang 04 va cong tac tuyén truyén cac 16p
trong mdia nang nong.

- Cap phat thudc cho ¢d va tré khi c6 nhu cau.

- Kiém tra han diing cua thudc va cac dung cu y té, tieu huy khi hét han sir dung
- Kiém tra cong tac vé sinh mdi truong, 16p hoc cua timg diém.

- Kiém tra c6ng tac vé sinh an toan thuc pham bép an va gio an cua treé.

- Theo ddi luu mau thuc pham sau ché bién, khéng dé xay ra van dé trong qua trinh
luu.

* Cong tac phuc vu

- Thuc hién vé sinh cac khu vuce theo quy dinh, sach s¢€ thoang mat.
* COng tac bdao vé

- Truc dung thoi gian quy dinh, d5ng md cong.

- Kiém tra co s& vat chat thuong xuy@n, sta chita kip thoi.

- Cham séc cdy kiéng trong hoa, cat tia nhanh.

- C6 nhic nho khong cho nguoi dan ban trudc cong truong va ngudi la vao bén
trong truong.

* COng tac kiém tra
- Kiém tra dot xuat, dy gio, tham 16p cac diém.
- Kiém tra cong tac vé sinh, di tri si s6 cac 16p.
* Khuyét diém
Cong tac vé sinh mot sé 16p van chua thyc hién tét.
Sap xép @6 dung, d6 choi chua gon gan, ngan nap.

* Cac gidgi phap
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Thuc hién tét khau vé sinh trudc va sau hanh lang.
Sap xép d6 dung, d6 choi gon gan & cac goc, gido duc tré choi biét cat do choi.
I1. Ké hoach hoat déng thang 05/2024.
* Ngi dung treng tam
- Thuc hién béo céo céc s6 liéu theo quy dinh.
- Tong hop danh gia tré cubi do tudi.
- Cong nhan tré 5t hoan thanh chuong trinh.
- Chuan bi Tong két nam hoc.
- Hoan thanh ho so thi dua nim hoc 2023-2024.
- Tham dy hoi thi “ Hoa phuong do cap huyén”.
* Cong tac nha truong

- Tiép doan kiém tra y té caa huyén kiém tra ATVSTP theo ké hoach ngay 13/05;
giam sat tay chan miéng.

- Phun héa chat 14/05 céc 16p théng bao tré nghi.
- Thuc hién bao cao s liéu hoc sinh cudi nim vé PGD.

- Gv van thuong xuyén theo di stuc khoe tré trong cac gio hoat dong vi nang ndng
kéo dai va bénh tay, chan, miéng dang bung phat.

- Hop phu huynh cudi nam va tong két cac khoan thu chi 20/05.

- Tong hop bao cao danh gia tré cudi do tudi va danh gia theo bo cong cu.

- COng nhan tré hoan thanh chuong trinh.

- Gi4o vién tra ho so tré day du, c6 ky nhan ho so.

- Céc 16p tong két ngay 17/05 (sang).

- Xét thuyén chuyén cho giéo vién (néu cd).

- Du kién tong két nam hoc 24/5 vao ldc 7 gid 30 phut.

- Hop danh gia vién chuc chiéu ngdy 22/05 va danh gia chuan. (cc to tién hanh
danh gia trude khi truong danh gia).

- Hoan thanh hé so thi dua truéc 30/5.

- Hoan thanh ty danh gia gui PGD.

- B4o céo tong két nam hoc, cong tac kiém tra noi bé.

- Thanh lap doan kiém tra tai san va thanh Iy cuéi nam.

- Truc hé theo quy dinh.
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- Gi4o vién bao quan tét cac loai d6 ding cua 16p trong thoi gian nghi he, khong dé
that thoat, mat tai san.
* Cong tac chuyén mon

- Duyét tat ca hd so trudc khi tra cho tré, phan cong té duyét chéo vai nhau.

- Panh gia tré cudi do tudi va bao cao tong hop.

- B40 c4o tong két cong tac chuyén mén truge 20/5.

- Xay dyng chuong trinh tong két nim hoc 2023-2024, phan cong cé4c thanh vién
va van nghé tong két.

- Kiém tra b dung, dd choi cudi nim va phan cong cc 16p bao quan tét d6 dung
dd choi.

- Tryc he theo quy dinh.
*Ban Tru

- B40 cao tong két cong tac an ban tra trudc 20/5.
- Tong vé sinh bép an va cac dd dung ban tra.
- Thyc hién dy da hd so ban tra luu theo quy dinh nam hoc.
- Thyc hién tét cong tac vé sinh, canh quan mdi truong trudc khi cho tré nghi he.
- Bao quan tt @6 ding ban tri trong thoi gian hé.
* Cong tac tai chinh
- Thyc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian quy
dinh.
- Rut hoat dong thang 05 kinh phi khen thuong tré, nude hop...
- Hoan tat céc loai ho so va chiing tir an ban tra, in sO luu theo nim.
- Tong hop thu hoc phi 2023-2024 va dang nop vé kho bac My Tu.
* Cong tac phuc vu
- Thuyc hién tét vé sinh cac khu vuc theo quy dinh.
* COng tac bdao vé
- Tryc cong ding thoi gian quy dinh.
- Kiém tra co s& vat chat bao quan tét trong thoi gian he.
- Cham séc cdy kiéng trong hoa, cat tia nhanh.

- Truc dém theo quy dinh.



* COng tac kiém tra
- KT @6 dung, 6 choi cudi nam.
* Bao cao
Céc bo phan bao cao dung thoi gian quy dinh.
Noi nhan: HIEU TRUONG

- CB-GV-CNV(t/h);
-Luu VT.



